
 

 דרוש/ה: חשב/ת שכר

קע
ר

 

, הינה חברה ותיקה המפעילה החברה לחינוך, תרבות ופנאי בחבל מודיעין )"מעגלים"( )חל"צ(

מדי  , בוגרים ובני נוערילדים 3,000-מעבור למעלה  , תרבות, ספורט פנאי וקהילהמסגרות חינוך

ות החברה: עילויבין פ. יםעובד 180-ומעסיקה כ ישובי המועצה האזורית חבל מודיעיןחודש ב

צהרונים בגני הילדים ובתי הספר, חוגים ופעילויות ספורט, אירועי תרבות, פעילות נוער, תנועות 

 נוער והכנה לצה"ל, הפעלת רשת ספריות, ועוד.
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 .מי הפרשות ומיסיםדו"חות נוכחות, תשלושכר, תלושי  הכנת -בחברה תחום השכר ריכוז •

 לחודש. 9-לחודש ו 1 -לוםמועדי תש 2-הכנת שכר ב •

 עובדים. ניהול תיקי •

 חצי שנתי. 126, הכנת דוח וח מאחד לקופ"גהכנת דאחריות על תשלום הפרשות ומיסים,  •

 צר.משרד האווהממונה על השכר בונהלי משרד הפנים  עמידה בהוראות החוקאחריות על  •

 ני שכר.מתן מענה טלפוני ואנושי לעובדים בעניי •

 , וכיוצ"ב.66דות, דו"ח דו"ח עתו ים לרו"ח:הכנת דו"חות רבעוני •
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 חובה. -שנות לימוד או תעודת בגרות מלאה 12 השכלה: •
 יתרון. -תואר ראשון רלוונטי •

 חובה.  -"ח, המאושר ע"י לשכת רותעודת חשב שכר •
 .תרוןי -תעודת חשב שכר בכיר •
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 .כושר ביטוי והתנסחות מעולה בכתב ובע"פ •

 .אומצתומ יכולת עבודה עצמאית •

 סדר וארגון., נות, מקצועיות, דייקנותאמי •

 .מצוינים ה ויחסי אנושתודעת שירות גבוה •

 ות על ישומי מחשב, לרבות תוכנות אופיס ואקסל.היכרות ויכולות עבודה גבוה •

 יכולת תפקוד גבוהה במצבי לחץ. •

 רון.ית -ציהתוכנת אוטומהיכרות וניסיון עם  •

 יתרון. -עובדים 200 יסיון בהכנת שכר למעלנ .חות בתחום השכרשנים לפ 5ניסיון מקצועי של  •
 יתרון -ר הציבוריניסיון בהכנת שכר במגז •
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 , גמיש60-100% -היקף המשרה •

 העבודה ממשרדי החברה הנמצאים בשוהם. •

 .התחלה מיידית •

 המשרה מיועדת לגברים ונשים כאחד. •

 מנהלת חשבונות ראשית.כפיפות:  •

  .3.20205.14עד ליום  @maagalim.org.ilnofard קורות חיים יש להעביר ל:  •
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עם מוגבלות זכאי לקבל התאמות הנדרשות לו מחמת מוגבלותו בהליכי הקבלה למשרה  מועמד •
כים ו בצירוף מסמו על ידו את ההתאמות הנדרשות שלשובלבד שיפרט בטפסי המועמדות שיוג

 או חוו"ד מתאימה לעניין זה.

הזכאית לייצוג הולם, אם  דיפות בקבלה למשרה תינתן למועמד המשתייך לאוכלוסייהע •
 המועמד הוא בעל כישורים דומים לכישוריהם של מועמדים אחרים.
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