
 

 דרוש/ה:  רכזת תפעול צהרונים- החלפה לחופשת לידה 

 

קע
ר

 

)חל"צ( )"מעגלים"(  מודיעין  ופנאי בחבל  לחינוך, תרבות  ותיקה המפעילה  החברה  , הינה חברה 

מדי    , בוגרים ובני נוער ילדים  3,000-מעבור למעלה    , תרבות, ספורט פנאי וקהילהמסגרות חינוך

  40בין פעילויות החברה:  .  דיםעוב  250-ומעסיקה כ  ןישובי המועצה האזורית חבל מודיעיחודש ב

מוקדי צהרונים בגני הילדים ובתי הספר, חוגים ופעילויות ספורט, אירועי תרבות, פעילות נוער,  

 תנועות נוער והכנה לצה"ל, הפעלת רשת ספריות, ועוד. 
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 ריכוז ההיבט האדמיניסטרטיבי של פעילות הצהרונים.  •

 . בהיעדרויותשיבוץ כוח אדם ת וקליטת עובדו •

 הכנת דוחות לקראת שכר עובדות צהרונים.ו  ה ובקרת דוחות נוכחותקבל •

 ספקים.  ובדיקת חשבוניות  פקת הזמנות רכשה, קבלת הצעות מחיר •

 בצהרונים. נתוני רישום ובקרה מעקב  •

 ת הצהרונים. ע בכל משימה נדרשת למנהלסיו •
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 . ןרו ית  -תואר ראשון רלוונטי •

 . סיון רלוונטיינ •

 . ת עבודה עצמאיתוליכ •

 והות על ישומי מחשב, לרבות תוכנות אופיס ואקסל. היכרות ויכולות עבודה גב  •

 . יצירתיות, ירידה לפרטים, ראייה מערכתית •

 יכולת תפקוד גבוהה במצבי לחץ.  •

 .תודעת שירות גבוהה ויחסי אנוש מעולים •

 עבודה בשעות לא שגרתיות.  •
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 בשוהם.  צאיםבודה ממשרדי החברה הנמהע •

 .2024פברואר  –תחילת העסקה  •

 ים ונשים כאחד. המשרה מיועדת לגבר •

 . 15.01.24עד ליום  @ilorgaagalim.mnofard. קורות חיים יש להעביר ל:  •
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הת • לקבל  זכאי  מוגבלות  עם  מואמועמד  מחמת  לו  הנדרשות  הקבלה  מות  בהליכי  גבלותו 
שיוג המועמדות  בטפסי  שיפרט  ובלבד  י ש למשרה  על  שלו  ו  הנדרשות  ההתאמות  את  דו 

 בצירוף מסמכים או חוו"ד מתאימה לעניין זה. 

למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם, אם עדיפות בקבלה למשרה תינתן  •
 חרים. לכישוריהם של מועמדים א המועמד הוא בעל כישורים דומים
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