
 

 קייטנות וצהרוני בתי ספר במחלקת צהרונים   ת /רכז דרוש/ה: 
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)חל"צ( )"מעגלים"(  מודיעין  ופנאי בחבל  לחינוך, תרבות  ותיקה המפעילה  החברה  , הינה חברה 

מדי    , בוגרים ובני נוער ילדים  3,000-מעבור למעלה    , תרבות, ספורט פנאי וקהילהמסגרות חינוך

  40בין פעילויות החברה:  .  עובדים  250-ומעסיקה כ  ישובי המועצה האזורית חבל מודיעיןחודש ב

מוקדי צהרונים בגני הילדים ובתי הספר, חוגים ופעילויות ספורט, אירועי תרבות, פעילות נוער,  

 תנועות נוער והכנה לצה"ל, הפעלת רשת ספריות, ועוד. 
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אחריות על ארגון וניהול קייטנות הצהרונים בחופשות החגים ובקיץ, לרבות כל היבטי   •
תכנון הפעילות, היערכות ספקים, ניהול תקציב, מענה לקול קורא משרד החינוך    -הפעילות

 ועבודה על פיו, ריכוז המידע המופץ להורים וכיוצ"ב. 

כוח אדם,   -צהרונים, לרבות כל היבטי הפעילות 7-כ –ריכוז תחום צהרוני בתי הספר  •
 ספקים, תכנים, ציוד, קשר עם הורים וגורמים נוספים וכו'.

 .שיבוץ כוח אדם בהיעדרויותקליטת עובדות וגיוס ו •

 הכנת דוחות לקראת שכר.קבלה ובקרת דוחות נוכחות ו •

 קבלת הצעות מחיר, הפקת הזמנות רכש ובדיקת חשבוניות ספקים.  •

 מעקב ובקרה נתוני רישום בצהרונים.  •

 צהרונים.  במחלקת סיוע בכל משימה נדרשת •
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 חובה.   -שנות לימוד 12 •

 . יתרון  -תואר ראשון רלוונטי •

 . סיון רלוונטיינ •

 . יכולת עבודה עצמאית •

 היכרות ויכולות עבודה גבוהות על ישומי מחשב, לרבות תוכנות אופיס ואקסל.  •

 . יצירתיות, ירידה לפרטים, ראייה מערכתית •

 יכולת תפקוד גבוהה במצבי לחץ.  •

 .תודעת שירות גבוהה ויחסי אנוש מעולים •

 עבודה בשעות לא שגרתיות.  •
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 העבודה ממשרדי החברה הנמצאים בשוהם.. 100% -היקף משרה  •

 מיידי.  –תחילת העסקה  •

 המשרה מיועדת לגברים ונשים כאחד.  •

 . 2409.26.עד ליום  ilaagalim.orgnofard@m. קורות חיים יש להעביר ל:  •
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הקבלה   • בהליכי  מוגבלותו  מחמת  לו  הנדרשות  התאמות  לקבל  זכאי  מוגבלות  עם  מועמד 
שיוג המועמדות  בטפסי  שיפרט  ובלבד  שלו  ש למשרה  הנדרשות  ההתאמות  את  ידו  על  ו 

 בצירוף מסמכים או חוו"ד מתאימה לעניין זה. 

עדיפות בקבלה למשרה תינתן למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם, אם  •
 המועמד הוא בעל כישורים דומים לכישוריהם של מועמדים אחרים. 
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